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Felvételi Szabályzat 

 

Készítette: 

Vigh Eleonóra  

 intézményvezető  

 

 

Alapellátás: 

Az intézmény az alapellátást a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. 

évi XXXI. törvény 42.§(1) szerint látja el. A bölcsőde a családban nevelkedő 3 éven aluli 

gyermekek napközbeni ellátását, szakszerű gondozását és nevelését biztosító intézmény. Ha 

a gyermek a 3. évét betöltötte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapján még nem érett 

az óvodai nevelésre, a 4. évének betöltését követő augusztus 31-ig nevelhető és gondozható 

a bölcsődében. A bölcsőde a gyermekek napközbeni ellátásához kapcsolódó egyéb 

szolgáltatásokat is végezhet. 

 

Alapellátáson túli szolgáltatások 

 

Időszakos gyermekfelügyelet: 

A szolgáltatás azoknak a családoknak nyújt segítséget, akik nem szeretnék igénybe venni a 

bölcsődei alapellátást. A szülő által igényelt alkalommal, egyeztetett napokon egy külön 

csoportban fogadjuk a gyermekeket. Az időszakos gyermekfelügyelet térítési díjas 

szolgáltatás, melyet Veresegyház Város Önkormányzata Képviselő-testületének, a 

gyermekvédelem helyi rendszeréról szóló 9/2006.(VI.21.) önkormányzati rendelete 

szabályoz. 
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Játszócsoport szolgáltatásunk is működi, hetente 5x, délelőtt 9-12 óra között, melyet térítési 

díj ellenében vehet igénybe a szülő bölcsődés korú gyermekével. 

Az alapellátásra és az alapellátáson túli szolgáltatásra történő felvétel kizárólag szülői kérésre 

történik. A „Gyermekfelügyeleti felvételi kérelem” c. nyomtatványon a szülő időszakos 

gyermekfelügyeletet is igényelhet. A szolgáltatásra történő felvétel szabad férőhely 

függvényében történik. 

 

Vonatkozó főbb jogszabályok: 

- 992. évi XXXIII. törvény 

- a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvénynek a szociális, valamint a 

gyermekjóléti és gyermekvédelmi ágazatában történő végrehajtásáról szóló 257/2000. 

(XII.26.) Korm. rendelet 

- az 1993. évi III. törvény a szociális igazgatásról és szociális ellátásokról 

- 29/1993. (II.17.) Kormányrendelet a személyes gondoskodást nyújtó szociális ellátások 

térítési díjáról 

- az 1997. évi XXXI. törvény a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról 

- a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti, 

gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairól és működési 

feltételeiről 

- a Bölcsődei Nevelés-Gondozás Szakmai Szabályai Módszertani levél 

- 235/1997. (XII.17.) Kormányrendelet a gyámhatóságok, a területi gyermekvédelmi 

szakszolgálatok, gyermekjóléti szolgálatok és a személyes gondoskodást nyújtó szervek és 

személyek által kezelt személyes adatokról 

- a személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti alapellátások és gyermekvédelmi 

szakellátások térítési díjairól és igénylésükhöz felhasználható bizonyítékokról szóló 

328/2011. (XII.29.) Korm. rendelet 

- 9/2000. (VIII.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodást végző személyek 

továbbképzéséről és a szociális szakvizsgáról 

- 226/2006. (XI.20.) Kormányrendelet a szociális, gyermekjóléti és gyermekvédelmi 

szolgáltatók intézmények ágazati azonosítójáról és országos nyilvántartásáról 

- Veresegyház Város Önkormányzata Képviselő-testületének 9/2006. (VI.21.) sz. Ök. 

rendelete (majd ennek módosításai) a gyermekvédelem helyi rendszeréről 
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- 328/2011. (XII.29.) Kormányrendelet a személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti 

alapellátások és gyermekvédelmi szakellátások térítési díjáról és az igénylésükhöz 

felhasználható bizonyítékokról 

- 369/2013. (X.24.) Kormányrendelet a szociális, gyermekjóléti és gyermekvédelmi 

szolgáltatók, intézmények és hálózatok hatósági nyilvántartásáról és ellenőrzéséről. 

- 6/2016. (III.24.) EMMI rendelet a személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti, 

gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairól és működésük 

feltételeiről szóló 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet módosításáról 

 

Az ellátás nyújtásának helyszíne 

Veresegyház Város Önkormányzata a hároméves kor alatti gyermekek napközbeni ellátását a 

Meseliget Városi Önkormányzati Bölcsőde székhelyén 2112 Veresegyház, Gyermekliget utca 

34-36.sz. alatt biztosítja. (Bejárat a Bölcsőde utca felől) 

Nyitvatartási idő: hétköznap reggel 6.00 órától délután 18 óráig. 

 

 

Térítési díj 

A gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvény 

(továbbiakban: Gyvt.) 148.§ (2) bekezdése szerint fizetendő térítési díj. 

 

A térítési díj részei: 

1) a gyermekétkeztetésre vonatkozó személyi térítési díj, 

2) gondozásra megállapított személyi térítési díj. 

Veresegyház Város Önkormányzatának 9/2006 (VI.21.) hatályos rendelete szabályozza a szülő 

által fizetendő bölcsődei étkezési térítési díj és a személyi gondozási díj napi összegét. 

Az étkezési térítési díjat az intézmény nyitvatartási napjaira vonatkozóan havonta, tárgyhónap 

10. napjáig kell megfizetni az étkezési napok száma alapján.  

A térítési díjakkal kapcsolatos információkat részletesen a Megállapodás tartalmazza. 
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Térítési díjat kell fizetni: 

-    a bölcsődei alapellátásban részesülő gyermekek gondozásáért, 

-    az alapellátásban részesülő gyermek étkezéséért, 

-    a gyermekfelügyeleti ellátás szolgáltatásért, 

-    a játszócsoport szolgáltatásért. 

-    a sószoba szolgáltatásért 

 

A Gyermekvédelmi törvényben meghatározottak szerint a térítési díjat az ellátást igénybe 

vevő gyermek esetén a szülői felügyeletet gyakorló szülő vagy más törvényes képviselő köteles 

megfizetni. 

A személyi térítési díj fizetési kötelezettség teljesítése figyelemmel kíséréséről az 

intézményvezetőnek gondoskodnia kell. 

Az intézményvezető által kijelölt személy feladata, hogy a nem fizetőket írásban – 15 napos 

határidővel – felszólítsa a kötelezettségük teljesítésére úgy, hogy a fizetési felszólításban az 

érintett tájékoztatást kapjon a kötelezettségszegés lehetséges következményeiről. 

A térítési díj meg nem fizetése esetén az intézmény késedelmi pótlékot nem számolhat fel. 

A 15 napos határidő elteltével a meg nem fizetett térítési díj összegét nyilvántartásba kell 

venni. Az intézményvezető által kijelölt személy az intézmény által kimutatott díjhátralékokról 

tájékoztatja a fenntartót.  A fenntartó intézkedik a hátralékok behajtása, illetve a 

behajthatatlanság esetén a hátralék törléséről. 

 

Az ellátásra jogosultak köre  

A Meseliget Bölcsőde a 9/2006. (VI.21.) sz. ÖR-ben meghatározott feltételeknek megfelelően 

20 hetestől 3 éves korig biztosítja a kisgyermekek ellátását.  

A Meseliget Bölcsőde a fogyatékkal élő gyermekek korai habilitációs és rehabilitációs célú 

nevelését és gondozását is biztosíthatja integrált csoportban. 
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A bölcsődébe történő jelentkezés, felvétel 

 

A bölcsődébe való jelentkezés folyamatának rendje 

 

A bölcsődébe jelentkező gyermekek fogadása egész évben - amennyiben a férőhelyek száma 

lehetővé teszi - folyamatosan történik. A szülő gyermeke bölcsődei felvételét kérheti az 

adott évre, vagy a szülő számára kérelmezett nevelési évre.  

A felvételi kérelmet jelentkezéskor a „Bölcsődei felvételi kérelem” c. jelentkezési lapon az 

intézményben lehet benyújtani, személyesen vagy elektronikusan, mindkét szülő aláírásával. 

Székhelyen, email: bolcsodevezeto@veresegyhaz.hu 

 

A felvételi kérelmek bölcsődei szintű egyeztetése 

 

Az év folyamán a felvételi kérelmek folyamatosan egyeztetésre kerülnek az 

intézményvezetővel, a megüresedett férőhelyek tekintetében, valamint a következő nevelési 

évre. 

 

A bölcsődében maradó létszám megállapítása a következő nevelési évre, valamint az 

óvodákkal való folyamatos egyeztetés 

 

A gyermek óvodaérettségének megállapítása - a gyermek korának és fejlettségének 

figyelembevételével - kisgyermeknevelők és a szülők közös feladata, melyhez szükséges lehet 

a házi gyermekorvos véleményével való egyeztetés. Az óvodai beiratkozás lezárása után az 

intézményvezető feladata a területileg illetékes óvoda vezetőjével felvenni a kapcsolatot és 

tájékozódni arról, hogy az óvodaérett gyermek szülei hova jelentkeztek, és a gyermeket 

felvették-e az óvodába, vagy sem. 

 

A védőnőkkel való egyeztetés, a rászorultság megállapítása 

 

A területileg illetékes védőnőkkel szükség szerint az intézményvezető felveszi a kapcsolatot, 

és tájékozódik a jelentkező családok gyermekeiről, a körülményekről, a rászorultságról, a 

veszélyeztetett gyermekekről. A területileg illetékes védőnő a gyermek jelentkezési lapján 
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írásban jelezheti a rászorultság megállapítását. 

 

A felvételi elbírálás szabályai 

 

A bölcsődei felvétel elbírálásának szempontjai 

 

A bölcsődei felvétel során előnyben kell részesíteni azt a rendszeres gyermekvédelmi 

kedvezményre jogosult gyermeket, akinek szülője vagy más törvényes képviselője igazolja, 

hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban áll  

(Gyermekvédelmi törvény 42/A.§.). 

Továbbá előnyben kell részesíteni: 

A bölcsődei felvétel során előnyben kell részesíteni 

a) – ha a gyermek szülője, más törvényes képviselője a felvételi kérelem benyújtását követő 

30 napon belül igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre irányuló egyéb 

jogviszonyban áll – 

aa) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket, 

ab) a három vagy több gyermeket nevelő családban élő gyermeket, 

ac) az egyedülálló szülő által nevelt gyermeket, és 

b) a védelembe vett gyermeket. 

 

(2) Az (1) bekezdés szerinti egyéb ok miatt a gyermekek napközbeni ellátását különösen az 

olyan gyermek számára kell biztosítani, 

a) akinek fejlődése érdekében állandó napközbeni ellátásra van szüksége, 

b) akit egyedülálló vagy időskorú személy nevel, 

a) akinek fejlődése érdekében állandó napközbeni ellátásra van szüksége, 

b) akit egyedülálló vagy időskorú személy nevel, vagy akivel együtt a családban három vagy 

több gyermeket nevelnek, kivéve azt, akire nézve eltartója gyermekgondozási díjban 

részesül, Gyermekvédelmi törvény 41.§(2) bekezdés b) pont] 

c) akinek szülője, gondozója szociális helyzete miatt az ellátásról nem tud gondoskodni, 

[Gyermekvédelmi törvény 41.§ (2) bekezdés c) pont] 

d) akinek szülője orvos által igazolt betegsége miatt a gyermekének ellátását biztosítani nem 

vagy csak részben tudja, 
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e) akit - gyámhatósági határozat alapján - gyámként kirendelt időskorú (a reá vonatkozó 

nyugdíjkorhatárt elért ) hozzátartozója nevel, 

f) a meghatározott sorrendiség figyelembe vétele nélkül – szükség esetén-soron kívül – a 

Gyermekvédelmi törvény 68. §. (3) bekezdésének a) pontja alapján a gyermek bölcsődei 

ellátását biztosítani kell, ha a gyámhatóság védelembe vételt rendelt el és kötelezi a szülőt, 

hogy folyamatosan vegye igénybe a gyermekek napközbeni ellátását. 

i) akiknek szülei, nevelői, gondozói munkavégzésük, munkaerő piaci részvételt elősegítő 

programban, képzésben való részvételük, betegségük, vagy egyéb ok miatt napközbeni 

ellátásukról nem tudnak gondoskodni (Gyvt. 41.§ (1).) 

j) a védelembe vett gyermeket. 

 

Az ellátás igénybevételének módja 

A bölcsődébe a felvétel a szülő (törvényes képviselő) kérelmére történik. 

A gyermek bölcsődébe történő felvételét a szülő hozzájárulásával 

- a területi védőnő, 

- a házi gyermekorvos- vagy a háziorvos, 

- a szociális, illetve a családgondozó, 

- a gyermekjóléti szolgálat, 

- a gyámhivatal is kezdeményezheti (NM rendelet 36.§. (3) bekezdés.) 

 

Bölcsődei felvételhez szükséges okiratok 

- a gyermek- és a beírató szülők eredeti lakcímet igazoló érvényes hatósági 

igazolványa, 

- a gyermek eredeti TAJ kártyája, 

- tanuló szülő esetén oktatási intézmény által kiállított iskolalátogatási igazolás, vagy az 

illetékes munkaügyi központ igazolását a munkaerő piaci képzésen való részvétel 

idejéről, 

- a szülő betegsége esetén a háziorvos/szakorvos által kiállított igazolást,  

- ha az ellátási kérelmet szociális indokra alapozzák, vagy térítési díjkedvezményt 

kívánnak igénybe venni a kérelemhez csatolni kell azokat a nyilatkozatokat és 

igazolásokat, amelyekből a gondozó család jövedelme megállapítható (munkáltatói- 

és jövedelemigazolást is), 
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- egyedülállóság esetén a Magyar Államkincstár igazolását emelt családi pótlék 

folyósításáról, 

- a családban nevelt három vagy több kiskorú gyermek esetén a Magyar Államkincstár 

igazolását emelt családi pótlék folyósításáról  

(amennyiben rendszeres gyermekvédelmi támogatásra a szülő nem jogosult), 

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesülő gyermek esetén az erről szóló 

határozatot. 

 

A felvételi kérelemhez a bölcsődei ellátás megkezdéséig csatolni kell: 

- Ha a fenntartó eltérően nem rendelkezik, a keresőtevékenységet folytató vagy 

folytatni kívánó szülő legkésőbb a gyermek bölcsődei ellátásának megkezdését 

megelőző két héttel a bölcsődei ellátást nyújtó intézménynek, szolgáltatónak 

munkáltatói igazolást nyújt be, vagy bemutatja a leendő munkáltatójának igazolását 

arról, hogy a szülő nála alkalmazásban fog állni, megjelölve annak kezdő időpontját is 

(6/2016. (III.24.) EMMI rendelet) és a veresegyházi lakcímet igazoló szülők és 

gyermek lakcímkártyáit. 

 

 

A felvétel napján: 

- orvosi igazolást, mely megállapítja, hogy a gyermek egészséges, közösségben 

gondozható, nevelhető, 

- szülői nyilatkozat, hogy a gyermek egészséges, 

- oltásokat igazoló kiskönyvet. 

 

Felvételről való döntés 

A nevelési év folyamán történő felvételről a becsatolt igazolások alapján, az intézményvezető 

saját hatáskörében 30 napon belül dönt.  

Az őszi időszakra a felvételi kérelmek elbírálása az április 15-ig, beérkezett jelentkezések 

alapján történik.  

A felvételi döntésről az intézmény 45 napon belül elektronikus formában értesíti a szülőt. 

A bölcsődébe felvett gyermekek száma egyetlen napon sem haladhatja meg a működési 

engedélyben meghatározott férőhely számot. 
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Ha a bölcsődei nevelési év közben állapítják meg a gyermek sajátos nevelési igényét, a 

bölcsődei ellátás egyes formáinál az e rendeletben meghatározott sajátos nevelési igényű 

gyermekek ellátására vonatkozó csoportlétszám legfeljebb a bölcsődei nevelési év végéig 

túlléphető. A döntésről az intézményvezető írásban és elektronikus formában értesíti a 

szülőt/törvényes képviselőt.  

Amennyiben a felvételt nyert gyermek szülője az értesítés kézhezvételétől számított 15 

munkanapon belül nem jelentkezik, az intézmény a férőhelyet nem tudja tovább biztosítani, 

ezért a szülői kérelem várólistára kerül.  

Ha a szülő (törvényes képviselő) az intézményvezető döntését vitatja, akkor az értesítés 

kézhezvételétől számított 8 napon belül a Fenntartóhoz fordulhat. 

Amennyiben a felvételi kérelmet - férőhelyhiány miatt - nem lehet teljesíteni, úgy az 

intézményvezető felhívja a szülő figyelmét arra, hogy kérelemre a gyermeke jelentkezési 

lapja várólistára kerülhet, ebben az esetben üresedés esetén az elhelyezés időpontjáról a 

szülőt haladéktalanul értesíti. 

Ha a gyermek felvételt nyert, és a megbeszélt időben a szülő számára felróható okból nem 

kezdik el a beszoktatást, 30 napig tartjuk a helyet számára. Ezt követően – ha még 

változatlanul igénylik az ellátást – újra be kell íratni a gyermeket.  

 

Túljelentkezés esetén előnyben részesülnek: 

- a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermekek, akiknek szülei vagy 

más törvényes képviselője igazolja, hogy munkaviszonyban, vagy munkavégzésre 

irányuló egyéb jogviszonyban áll (Gyermekvédelmi törvény 42/A.§), 

- az egyedülálló szülő által nevelt gyermeket, 

- azok a gyermekek, akinek családjában három, vagy több gyermeket nevelnek és a 

szülők munkaviszonnyal rendelkeznek, 

- azok a gyermekek, akiknél az édesanya szakorvos által igazolt egészségi állapota 

indokolja a gyermek felvételét. 

- a védelembe vett gyermekek. 
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Megállapodás kötése 

Minden bölcsődei ellátás megkezdésekor az intézmény vezetője a szülővel (törvényes 

képviselővel) megállapodást köt: 

- az ellátás várható időtartamáról, 

- a fizetendő gondozásra vonatkozó személyi térítési díj és az étkezési térítési díj 

mértékéről, a fizetésre vonatkozó szabályokról, 

- a szolgáltatások formájáról, módjáról. 

 

Az ellátás megszűnése 

A bölcsődei ellátás megszűnik: 

- a jogosultsági feltételek megszűnésével, 

- szülő vagy törvényes képviselő kérelmére,  

- ha a szülő a gyermek 30 napon túli távollétét orvosi igazolással nem tudja igazolni, 

- ha a szülő a fizetendő térítési díjat felszólítás ellenére sem fizeti meg, 

- ha a szülő a bölcsőde házirendjét ismételten és súlyosan megsérti, 

- a házi gyermekorvos szakvéleménye alapján meg kell szüntetni annak a gyermeknek 

az ellátását, aki egészségi állapota miatt bölcsődében nem gondozható, illetőleg 

magatartászavara miatt veszélyezteti a többi gyermek fejlődését (magatartászavar 

megállapítása előtt kikéri más szakember- pszichológus, kisgyermeknevelő, 

gyógypedagógus véleményét is.) 

- ha a gyermek óvodai felvételt nyert. 

 

Veresegyház, 2023. 03. 31. 

 

Jelen felvételi szabályzat 2023.04.01.napján lép hatályba. 

                                                                                                                                      

 

                                                                                                                                      Vigh Eleonóra 

intézményvezető 

 

 


