Meseliget Varosi Onkormanyzati Bélcséde

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE
IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK ES A
KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Jelen szabalyzat 2025.10.01-t61 érvényes.



A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelezéen kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

TARTALOMJEGYZEK
L ALTALANOS RESZ ...ttt 3
L. A SZADALYZAt CELIA......eeeeiieiiieiie ettt ettt e te e aaeenne 3
| DAY #2101 22 1 o L 1 | RS S 4
2. Brtelmez6 1eNdEIKEZESEK ...........c.ovveeeeeeeeeeeeeeeeeee oo, 4
1. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDIE ......ooituiiiitiineieeieeis sttt ettt 7
1. A kozérdekil adat megismerésének szabalyai..........ccceevuieriiiiiiiiiieiieiieeee e 7
2. A szobeli t4jEK0Ztatds SZADAIYAL.........cc.eeeuieriiieiieiiecie ettt e 8
3. Az irésbeli t4)€koztatds SZabAlyal .........cccceeiiiiiiiiiiiiiieeee e 8
4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai...........cccceevvveeieniieiiienieennen. 9
5. A jogorvoslat szabalyai a kozerdekii adatok teljesitesével kapcsolatban .............cccccocence. 10
1. AKOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
RENDIE ...ttt ettt s bt et et e s s e et e e stesse e s e esaeeseenseenseessenseensenseenseensenns 10
1. A kozérdeklli adatok NYilVANOSSAZA.......cccuveriieiieeiieiieeie ettt ereesaeeaee 10
2. A kOzzétételi elJaras sZabalyal ..........coocuiiiiiiiiiiieiieee e 11
3. A kozeérdeki adatok helyesbitése, frissitése ¢s eltavolitdsa ..., 12
IV.ZARO RENDELKEZESEK ........ccctiiiiiiiieiiiiiesteie ettt ee st aessae s esaessaenseenae e 13
1 SZAMU MEIIEKICL .....ceveiiiiiiiiii ettt et e e s ave e e tae e s abeeebaeesebeeenns 14
2 SZAMUL TNEIIEKICL. ...ttt ettt ee et e s e s enee e 15
3. SZAMU MECIICKICT .....eeiiiiiiiieece ettt et e et e et e e e bee e tbeeeareeetreeearaeeeeeas 20
4 SZAMU MEIIEKICL ...ttt ettt et e e et e e b e eneenee e 21
F ol @ @ @ 1 € Kttt ettt st et e et et e s te e et e et e e be e beenbeenneenneas 25

Meseliget Varosi Onkormanyzati Bélcséde 2



A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelezéen kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Az éllamhdztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdésének h) pontjaban foglalt eléiras szerint
a koltségvetési szerv vezetdje belsd szabalyzatban rendezi a miikodéséhez kapcsolodo, a
koltségvetési szerv eldiranyzatait terheld pénziigyi kihatassal biro, jogszabalyban nem
szabalyozott kérdéseket, igy kiilonosen a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének, tovabba a kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

A Meseliget Varosi Onkormanyzati Bélcséde (tovabbiakban: Bolesde) a kozérdeki
adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének ¢és a kotelezéen kdzzéteendd adatok
nyilvdnossagra hozatalanak szabdlyait az informacids Onrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. tdrvény (a tovabbiakban: Info. torvény), a
kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a
kozponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol
sz016 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet, a
kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szo1o
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa, valamint
a gazdasagi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezdk szerint hatarozom
meg.

I. ALTALANOS RESZ
1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovabba a kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

A szabalyzat célja, hogy meghatirozza és eldsegitse a Boleséde kozérdekii adatok
megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kérelem esetén kovetendd eljaras
menetét, az iligyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat megismerni
kivano személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az adatszolgaltatonak a
jogait és kotelezettségeit.

Meghatarozza a honlapon kozzétételre keriild kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos
adatoknak ¢és az adatszolgaltatasért felelosoknek korét, valamint a kozzétételi eljarast.
Ennek érdekében a szabalyzat a http://meseligetbolcsi.hu honlapon kozzétételre kertil.

Meseliget Varosi Onkormanyzati Bélcséde 3


http://meseligetbolcsi.hu/

A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelezéen kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

1.1. A szabalyzat hatalya

Az éllamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 10. § alapjan a gazdasagi
szervezetnek az Avr. 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait a Veresegyhazi
Polgarmesteri Hivatal latja el.

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld szabalyzat hatdlya a Meseliget
Varosi Onkorményzati Bolcsddére terjed ki.

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Bélcséde

— kezelésében 1évé kozérdeki adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
kozalkalmazottainak kozérdekbdl nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
igénylésénél, tovabba

— hatéskore és illetékessége szerint kezelésében allo kdzérdekli adatok kozzétételénél.

A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Bolesode kezelésében 1évd kozérdekil
adatok megismerésére iranyuld igények (adatigénylés) teljesitésekor, fiiggetleniil attol,
hogy az adatigényld az adatigénylést a kozfeladatot ellatd szervhez kozvetleniil nyujtotta
be, vagy mas szerv a hozza benyujtott igényt a kdzfeladatot ellatd szervhez tovabbitotta.

A szabdlyzat hatidlya nem terjed ki a kozhiteli nyilvantartasbdl torténd, torvényben
szabalyozott adatszolgaltatdsra.

2. Ertelmezé rendelkezések

érintett: barmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy;
azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kiillondsen valamely azonositd, példaul név, azonositd szam,
helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy
tobb tényez6 alapjan azonosithato;

személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informacio;

kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartoz6 minden adat, azaz
a faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy0zddésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a
genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célz6 biometrikus adatok,
az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis
iranyultsagara vonatkozo6 személyes adatok,

genetikai adat: egy természetes személy O0rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
vonatkoz6 minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy
egészségi allapotara vonatkozo6 egyedi informacidt hordoz, és amely elsdsorban az adott
természetes személybdl vett biologiai minta elemze€sébdl ered;

biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fizioldgiai vagy viselkedési
jellemzdire vonatkozd olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely
lehetdvé teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul
az arckép vagy a daktiloszkopiai adat;

egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara nyUjtott egészségiligyi
szolgaltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes
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személy egészségi allapotarol;

biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megelézden a biincselekménnyel
vagy a biintetOeljarassal Osszefiiggésben, a biintetOeljaras lefolytatasara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett el0életre
vonatkoz6 személyes adat;

kozérdekii adat: az 4dllami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy azt atvevd szerv, szervezet vagy
személy (a tovabbiakban egyiitt: kozfeladatot ellaté szerv) kezelésében 1évo ¢és
tevékenységére vonatkozo6 vagy kozfeladatanak ellatasaval dsszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett
informdacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gylijteményes
jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra
¢s a milkddést szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott
szerzOdésekre vonatkoz6 adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli;

hozzdjarulds: az érintett akaratanak Onkéntes, hatdrozott és megfeleld tdjékoztatason
alapulé egyértelmli kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratét
félreérthetetleniil kifejez6 mas magatartds Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkoz6 személyes adatok kezeléséhez;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezo jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott — Onalldan vagy masokkal egylitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozo6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja;
kozos adatkezeld: az az adatkezeld, aki vagy amely — torvényben vagy az Europai Unid
kotelez6 jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott — az adatkezelés céljait és eszkozeit
egy vagy tobb masik adatkezeldvel kozdsen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket egy vagy tobb masik adatkezeldvel kozdsen
hozza meg ¢€s hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozoval;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a muveletek Osszessége, igy kiillonosen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatidsa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvdnossagra
hozatala, dsszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adat tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

biiniildozési célu adatkezelés: a jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorében a
kozrendet vagy a kdzbiztonsagot fenyegetd veszélyek megeldzésére vagy elhdritasara, a
blinmegeldzésre, a blinfelderitésre, a biintetdeljaras lefolytatasara vagy ezen eljarasban
valdo kozremiikodésre, a szabdlysértések megeldzésére és felderitésére, valamint a
szabalysértési eljaras lefolytatasara vagy ezen eljarasban valo kdzremuiikodésre, tovabba
a biintetdeljarasban vagy szabalysértési eljarasban megallapitott jogkdvetkezmények
végrehajtasara iranyuld tevékenységet folytatd szerv vagy személy (a tovabbiakban
egylitt: bliniildozési adatkezelést folytatd szerv) ezen tevékenység keretei kozott és
céljabol — ideértve az ezen tevékenységhez kapcsolodd személyes adatok levéltari,
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tudomanyos, statisztikai vagy torténelmi célbol torténd kezelését is — (a tovabbiakban
egylitt: bliniildozési cél) végzett adatkezelése;

nemzetbiztonsagi célu adatkezelés: a nemzetbiztonsagi szolgalatok jogszabalyban
meghatarozott feladat- és hatdskorében végzett adatkezelése, valamint a renddrség
terrorizmust elharitd szervének jogszabalyban meghatarozott feladat- ¢s hataskorében
végzett, a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szol6 torvény hatalya ald tartozo6 adatkezelése;
honvédelmi célu adatkezelés: a honvédelmi adatkezelésekrdl szolo torvény, és a Magyar
Koztarsasag teriiletén szolgalati céllal tartézkodo kiilfoldi fegyveres erék, valamint a
Magyar Koztarsasag teriiletén felallitott nemzetkozi katonai parancsnoksagok és
alloményuk  nyilvantartdsar6l,  valamint  jogallasukhoz  kapcsolodd  egyes
rendelkezésekrol szolo torvény hatalya alé tartozo adatkezelés;

adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szaméra torténd hozzaférhetéveé
tétele;

kozvetett adattovabbitas: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy
nemzetkdzi szervezet keretében adatkezelést folytaté adatkezeld vagy adatfeldolgozo
részére tovabbitasa utjan valamely mas harmadik orszagban vagy nemzetkdzi szervezet
keretében adatkezelést folytatdé adatkezelé vagy adatfeldolgozod részére torténd
tovabbitasa;

nemzetkozi szervezet: a nemzetkozi kozjog hatilya ald tartozo szervezet €s annak
alarendelt szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozotti
megallapodas hozott 1étre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre;
nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetdvé tétele;

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tobbé nem
lehetséges;

adatkezelés korlatozdsa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabol torténd megjeldlése utjan;

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;
adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgoz¢ altal végzett adatkezelési miiveletek Osszessége;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdopai Unio kotelezo jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezden
kozzéteendd kozérdekil adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikdése sordn ez az adat
keletkezett;

adatkozlo: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi k6zzé
az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi;
adatdllomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgoz6
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek;
EGT-dllam: az Eurdpai Unié tagdllama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabbd az az allam, amelynek allampolgéra az
Eurépai Unid ¢és tagédllamai, valamint az FEurdpai Gazdasagi Térségrol szolod
megallapodasban nem részes allam kozott 1étrejott nemzetkozi szerzodés alapjan az
Eurépai Gazdasagi Térségrél szold megallapodasban részes éallam allampolgaraval
azonos jogallast élvez;
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harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-allam;

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését,
elvesztését, modosulasat, jogosulatlan tovabbitdsat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy
az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

profilalkotds: személyes adat barmely olyan — automatizalt modon torténd — kezelése,
amely az ¢érintett személyes jellemzdinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasagi helyzetéhez, egészségi dllapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy
érdeklddéséhez, megbizhatdosagahoz, viselkedéséhez, tartdzkodasi helyéhez vagy
mozgasdhoz kapcsolodo jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére
iranyul;

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozo6 hozzaférhetové tesz;

dlnevesités: személyes adat olyan mddon torténd kezelése, amely — a személyes adattol
elkiilonitve tarolt — tovabbi informacio felhasznalasa nélkiil megallapithatatlanna teszi,
hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési
intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes
személyhez ne lehessen kapcsolni;

II. A KOZERDEKU ADATOK ,ME’JG[SMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A Bolcsddének lehetdve kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdekli adatot é€s
kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Info. tv-ben meghatarozott kivételekkel — erre irdnyuld
igény alapjan barki megismerhesse. A kozérdekli adatok megismerésének altalanos
szabalyait az Info. tv. 26.-27. §-a rogziti.

A kozérdekli adat megismerésére igényt kell benyUjtani  Meseliget Virosi
Onkormdnyzati Bélcsédéhez, (2112 Veresegyhadz, Gyermekliget utca 34-36.). Az igény
benyujtasaval egyidejiileg kezdetét veszi az eljaras. A kozérdekii adat megismerése irdnti
igényt szoban kozolheti, illetve irdsban barki téritésmentesen benyujthatja fliggetlentil
attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy mas személy, illetve
szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kovetkezd helyen és
iddben:

Személyesen ¢€s telefonon az intézményvezetd asszonynal hétfotdl- péntekig 8.00-16.00
kozott.

Telefon: 06 28 588 800

frasbeli igénybejelentést a kovetkezé modokon lehet tenni:
Személyesen: 2112 Veresegyhaz, Gyermekliget utca 34-36.
Postai uton: 2112 Veresegyhaz, Gyermekliget utca 34-36.
Elektronikus uton: bolcsodevezeto@veresegyhaz.hu
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Az igényl6 kérheti:

— kozérdekli adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolésat,

- kozérdeki adatokat tartalmazo iratokba torténo betekintést,

— kozérdekii adatokat tartalmazo iratokrdl torténd masolat készitését.

Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kdzérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkoz6 rendelkezéseket kell
alkalmazni.

A kozérdekli adatok szolgaltatasaért kijelolt, felelds szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

Az Info. torvény altal meghatarozott altaldnos kozzétételi listat, az adatk6zld
megnevezésével a 2. szamu. melléklet tartalmazza hiarom pontban (I. szervezeti,
személyzeti adatok, II. tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok, III. gazdalkodasi
adatok).

2. A szobeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekli adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irasban kell
teljesiteni, az eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a http://meseligetbolcsi.hu honlapon mar nyilvanosséagra kertilt,
¢és az igy, az igényldnek irdsos formaban is elérhetd,
b.) amennyiben az igényl6 szdban kéri a valaszt,
c.) amennyiben az igény a Boleséde eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra

vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesitheto;
d.) szoban azonnal teljesithetd és az igényld szamara kielégito.

A kozérdekli adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett
kérdéseket az intézményvezetd asszony — a megkeresés formdjatol fliggden — telefonon
vagy személyesen azonnal kdteles megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem
1gényli az irasbeli tajékoztatast és az adatot kérelmezd nem kéri a valasz irasban vagy
informatikai Uton (cd, dvd) torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon
megvalaszolt kérdésekrdl az intézményvezetd asszony koteles az ligy szamat, targyat, az
igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazo feljegyzést késziteni és azt
az ligyiratban elhelyezni.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon vagy
szobeli tajékoztatassal nem teljesithetd az intézményvezetd asszony kozli az igényldvel,
tovabba tajékoztatja az irdsos megkeresés madjairdl és formajarol. Az intézményvezetd
asszony feljegyzést készit a megkeresésrol.

3. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszéleges formaban nytjthatja be a Bolcsédének cimezve.
Az igénybejelentd lap a szabdlyzat 3. szamu mellékletét képezi. A tetszOleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informéaciokat.
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Az intézményvezetd asszony a beérkezett igényl6lap alapjan irdsban kijeldli az
adatszolgaltatasra kotelezett személyt. Az igénybejelentd lap az intézményvezetd
asszonynal igényelheto.

A benyujtott igényekrdl az intézményvezetd asszony, az adatok feliilvizsgalatat kovetden
a legrovidebb 1d6 alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil
irasban tajékoztatja a kérelmezot.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjelolni. A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét
igényt a kérelmet benyujtonak pontositds céljabol vissza kell juttatni, melynek
mindsitéséért és elbiralasaért az intézményvezetd asszony a felelds.

Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, akkor a Bolesode
koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni.
Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hatiridén beliil nem nyilatkozik, a
rendelkezésére all6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekii adat megismerése irdnti igény eldterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy
az altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni.
Az adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii
igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdekl adatot tartalmaz6é dokumentum az igényldé altal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a méasolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné
kell tenni (kitakarassal, athtizassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem
jar - az igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

Ha az igényld altal kért modon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igényldt fel kell
kérni — kapcsolatfelvételt kovetden — a hianyzo6 adatok vonatkozasdban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kozérdekill adatot tartalmazo6 adatbazisrol torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen — a Boleséde
koltségtéritést allapithat meg, amely megallapitasanak szabalyait a kozérdekii adat iranti
igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendelet rogziti, amelyet a Fliggelék tartalmaz. A fizetendd koltségtérités
Osszegérdl az igényldt — az igény teljesitését megeldzden — tdjékoztatni kell.

Az igényldt nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését
nem vallalja k6zolni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formaban és mddon
kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériil6 koltségeket.
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Amennyiben az igénylé vallalja a koltségek megtéritését, annak Osszegérdl az
adatszolgaltato szamlat allit ki és adatok atadasaval egyidejiileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok
nem kozérdeki adatok. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt,
8 napon beliil irdsban vagy elektronikus uton értesiteni kell az igényldt. A kdzérdeki adat
megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a birdsagi
jogorvoslatra vonatkozo téjékoztatast — beleértve az eljaré birdsag megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni.

5. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igénylé a kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva allo, illetve meghosszabbitott hatdridd eredménytelen eltelte esetén,
valamint - ha a koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Info. térvény
31. §-ban foglalt eljarasi rendnek megfelelden.

A megtagadas jogszeriségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Osszegének megalapozottsagdt az adatkezeld koteles
bizonyitani.

IIL. A KOTELEZOEN K(")ZZETEE’ND(") ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

A Bolcsdde feladatkorébe tartozo ligyekben — kiillondsen a kozpénzek felhasznalasara €s
az erre kotott szerzOdésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére
kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara vonatkozoan — a kozvélemény pontos €s
gyors tajékoztatdsanak biztositdsa és kotelezettségének teljesitése az intézményvezetd
asszony feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal
hozzaférhetvé teszi a Boleséde tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tdjékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembevétele mellett
kiterjed kiilondsen a szerv:

— hatéskorére, illetékességére,

— szervezeti felépitésére,

— szakmai tevékenységére,

— eredményességének értékelésére,

— birtokéban 1év6 adatfajtakra,

— gazdalkodaséra vonatkozd adatokra.

Ezen adatokat a Boleséde honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
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Az adatk6zldnek gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok eldallitdsarol és hataridére torténd
megkiildésérol,

b) a kozzétételre keriild adatok pontossagardl, szakszertiségérdl és aktualitasarol
kozzététel elbtt és utan,

c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A szervezeti egységek vezetéi a feleldsségi korlikbe tartozd adatok kozzétételével
kapcsolatos meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt felelds
személyek utjan is ellathatjak.

A kozérdekli adatokat a Boleséde honlapjan a http://meseligetbolcsi.hu honlapon kell
kozzétenni. A kozzétételrdl az intézményvezetd asszony, kijelolt dolgozo tjan
gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bekovetkezett valtozast kovetd 5
munkanapon beliil el kell végezni.

A Bolesdode honlapja miikddésének Dbiztositasaért, az adatkozld feladatainak
ellatasaért az intézményvezetd asszony altal kijelolt személy felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekili adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirdjanak,
formajanak kialakitasar6l, folyamatos {iizemeltetésérol, az esetleges iizemzavar
elharitasarol,

b) a hozza megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérdl, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kozérdeki adat mire vonatkozik,

C) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal
valo egyezOségérol),

d) az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentéseérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitdsanak
napldzéasarodl, a naploadatok mentésérol,

f) az adatfelelds elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak

nyilvantartasarol €s a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

Az intézményvezetd asszony a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekli adatokra
vonatkozo adatigénylések adatai alapjan évente feliilvizsgélja az 4ltala a kiadott egyedi
kozzétételi listat, és a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések
alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzeétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kdzzéteendd adatokat az adatkozldvel egyeztetve elektronikus Gton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg)
vagy PDF) formatumban, 10 napon beliil eljuttatja az adatk6zl6hoz vagy kozvetleniil az
adatbazisba rogziti. A felhasznalo altal kitoltendd nyomtatvanyokat, {irlapokat az
adatfelelds letolthetd, szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatkdzlonek, illetve ilyen
formatumban teszi kozze.
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Az adatfelelds minden esetben ellendrzi az adatk6zl6hoz eljuttatott €s a kozzétett adatok
egyezOseget.

Az adatkozld ellenérzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti
alkalmassagat a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikiiszoboléséig, nem tesz
eleget a kozzétételnek.

Az adatkozld a kapott adatokat kozzéteszi ¢és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelelds és az adatk6zl6 személy nevének naplozasarol.

Az adatk6z16 gondoskodik a naplozott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a napld tartalmdhoz csak arra
feljogositott személyek férhessenek hozza, a naplordl biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

A Bolcséde honlapjan szerepld kozérdekli adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért a kiils6 szakértd cég felelds.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszerlitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekli adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, ¢€s azokat
kozzététel végett atadja az adatkdzldnek.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az
adatkozlot, aki az eltavolitas irant a megjeldlt idOpontban, ennek hianyaban
haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kozérdekli adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a
valtozasra, valamint a korabbi adat elérhetOségeére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekovetkezd esemény datumat és idépontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznalo nevét.

A honlapon szerepld kozérdekii adatok a honlaprol kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprdl nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltdvolitdsanak

id6pontjara, illetve el6z6 allapota archivalasdnak (honlapon tartdsdnak) iddtartamara a
szabalyzat 2. szamu mellékletében eldirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetové tétele a megdrzési ido elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 1) allapot fellelhetdségét, az
archivumban elérhetd adat elavulasat egyértelmiien fel kell tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 allapotanak archiv alloméanyban val6 elérhetdségét.
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IV. ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen szabalyzat 2025. oktdber 1. napjan 1ép hatdlyba. Hatalyba lépésével
egyidejlileg hatalyat veszti az e targykorben korabban kiadott, 2024.10.01-t8l érvényes

szabalyzat. )
2. A Szabalyzatot a Meseliget Varosi Onkormanyzati Bélcséde munkavallaldival,

legkés6bb annak hatalyba 1épését kdvetd 15 napon beliil, Gj belépdivel munkaba allasuk
napjan ismertetni kell.

Veresegyhaz, 2025. szeptember 1.

bl\ é—"]’"
Vii Eleonora

intézményvezetd
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1. szamu melléklet
A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt személyek

INtEZMENYVEZELO ..ot 06 28 588 800
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10.

11.

2. szamu melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye, postai
cime, telefonszama, elektronikus levélcime, honlapja,
iigyfélszolgalatanak elérhetoségei

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti
egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes szervezeti
egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetdsége (telefonszama,
elektronikus levélcime)

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetdsége (telefonszama, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, Osszetétele, tagjainak
neve, beosztasa, elérhetosége

A kozfeladatot ellato szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy
ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében miikodo mas
kozfeladatot ellato szervek megnevezése, €s 1. pontban
meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban allo, illetve
részvételével mikodo gazdalkodod szervezet neve, székhelye,
elérhet6sége (postai cime, telefonszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a kdzfeladatot ellatd
szerv részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kozalapitvanyok neve,
székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefonszama, elektronikus
levélcime), alapito okirata, kezeld szervének tagjai

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott koltségvetési szerv
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapito hatarozat, a koltségvetési szerv
alapitd okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, mitkodési
engedélye

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a
szerkeszt6ség és kiado neve és cime, valamint a fészerkesztd
neve

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének,
hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellato szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorlo szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

Frissités
A valtozasokat

kovetden
azonnal

A valtozasokat
kovetden
azonnal

A valtozasokat
kovetden
azonnal

A valtozasokat
kovetden
azonnal

A valtozasokat
kovetden
azonnal

A valtozasokat
kovetden
azonnal

A valtozasokat
kovetben
azonnal

A valtozasokat
kovetben
azonnal

A valtozasokat
kovetben
azonnal

A valtozasokat
kovetden
azonnal

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Megdbrzés

Az eldz6 allapot
torlend6

Az eldz6 allapot
torlend6

Az el6z0 allapot
torlendo

Az el6z6 allapot
torlendo

Az el6z0 allapot
torlendd

Az el6z6 éllapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z0 éllapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az eldz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az eldz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval
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II. Teveékenységre, mitkodésre vonatkozo adatok
Adat Frissités

A valtozasokat
kovetden azonnal

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo
alapvet6 jogszabalyok, k6zjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat vagy
tigyrend, — ha azzal rendelkezik — az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatélyos és teljes szovege

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a fovarosi és
varmegyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellatd
szerv feladatarol, tevékenységérdl szolo tajékoztatdo magyar
¢s angol nyelven

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente

Allamigazgatasi, Gnkormanyzati, és egyéb hatosagi tigyekben |A valtozasokat
tgyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6  |[kdvetden azonnal
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa

esetén a ténylegesen eljaro szerv megnevezese, illetékességi

terlilete, az ligyintézéshez sziikséges dokumentumok,

okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)

meghatarozasa, alapveto eljarasi szabalyok, az eljarast

megindito irat benyujtasanak modja (helye, ideje),

tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje (elintézési,

fellebbezési hatarido), az ligyek intézését segitd itmutatok,

az ligymenetre vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez

hasznalt let6ltheté formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd

elektronikus programok elérése, id6pontfoglalas, az

iigytipusokhoz kapcsolddo jogszabalyok jegyzéke,

tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol és az ligyfelet

terhel6 kotelezettségekrol

A valtozasokat
kovetOen azonnal

A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezeése, tartalma, a kozszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol
adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetOen azonnal

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, idGtartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérd6ives adatfelvétel esetén a kitoltendo
kérdoiv); a kozfeladatot ellatd szerv altal

— alaptevékenysége keretében — gytijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak cime,
témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve
a koltségtérités mértéke

Negyedévente

A valtozasokat
kovetben azonnal

A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az
allampolgari kdozremiikodés (véleményezés) maodja, eljarasi

Meg0rzés

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z0 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z0 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
1 évig
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Adat

szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, iilésének jegyzokonyvei, illetve
Osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazdsanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A torvény alapjan kozzéteendd jogszabdlytervezetek és
kapcsolodo dokumentumok; a helyi onkormanyzat képviseld-
testiiletének nyilvanos tilésére benyujtott eldterjesztések a
benytjtas idopontjatol

A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett hirdetmények,

kozlemények

A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok szakmai
leirasa, azok eredményei és indokolasuk

A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos

megallapitasai

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetésége, az informacios jogokkal foglalkozo személy

neve

A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozo,
jogszabalyon alapul6 statisztikai adatgytijtés eredményei,

1d6beli valtozasuk

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kdtelezo statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo adatai

Azon kozérdekili adatok hasznositasara iranyul6 szerz6dések
listaja, amelyekben a kozfeladatot ellatd szerv az egyik

szerz6do fél

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo kozérdekii
adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo altalanos
szerz6dési feltételek

A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilonds €s egyedi

kozzétételi lista

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo, a kozadatok
Ujrahasznositasarol sz6lo torvény szerint Gjrahasznositas
céljara elérhet6 kulturalis kdzadatok listaja a rendelkezésre
allo formatumok megjeldlésével, valamint a kozfeladatot
ellato szerv kezelésében levd, a kézadatok

Frissités

Torvény eltérd
rendelkezése

hianyaban a benyujtas
idépontjat kovetden

azonnal

Folyamatosan

Folyamatosan

A vizsgélatrél szolo
jelentés megismerését

kovetOen
haladéktalanul

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

A valtozasokat

kovetOden azonnal

A valtozasokat
kovetben azonnal

A valtozasokat

Meg0rzés

archivumban
tartasaval

Az el6z06 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Legaldbb 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z0 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z0 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot

kdvetd 15 napon belil |1 évig

archivumban
tartasaval
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20.

21.

22.

23.

24.

25.

. |A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése, szamviteli

Adat

ujrahasznositasarol szolo torvény szerint Ujrahasznosithato
kozadat tipusokrol valo tajékoztatas, a rendelkezésre allo
formatumok megjelolésével

Frissités

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kzadatok A valtozasokat
ujrahasznositasara vonatkozo altalanos szerzddési feltételek

elektronikusan szerkeszthetd valtozata

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok A valtozasokat
ujrahasznositas céljabdl torténo rendelkezésre bocsatasaért
fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat

képez6 tényezokkel egyiittesen

A kozadatok ijrahasznositasarol szo616 torvény szerinti A valtozasokat

jogorvoslati tajékoztatas

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a kozadatok A valtozasokat
ujrahasznositasarol szolo torvény szerint kotott kizarolagos
jogot biztositd megallapodasok szerz6do feleinek
megjeldlése, a kizarolagossag idétartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb 1ényeges elemeinek
megjeldlése

A kozfeladatot ellatod szerv altal kotott, a kozadatok
Ujrahasznositasarol sz6lo torvény szerint a kulturalis
kozadatok digitalizalaséara kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szovege

A valtozasokat

A kozadatok ijrahasznositasarol szo616 torvény szerinti azon |A valtozasokat
jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozo eszkdz,
kozszolgaltatasi szerzodés vagy mas kotelezo erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhetoségére mutatd
hivatkozas), amely az Gjrahasznositas céljabol rendelkezésre
bocsathato kozadat gylijtésével, eldallitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével dsszefiiggd koltségek
jelentds részének sajat bevételbdl valo fedezését irja elo a

ko6zfeladatot ellatod szerv részére

III. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités
A valtozasokat
torvény szerinti beszdmoloja vagy éves koltségvetési kovetéen azonnal

beszamoloja

. |A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak 1étszamara és |Negyedévente

személyi juttatdsaira vonatkozo Gsszesitett adatok, illetve
Osszesitve a vezetok és vezeto tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése,
az egy¢eb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és
mértéke dsszesitve

. |A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az allamhaztartasrol |A dontés

sz0106 torvény szerinti koltségvetési tamogatasok meghozatalat
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas céljara, kovetd
Osszegére, tovabba a tamogatasi program megvalositasi hatvanadik napig

Meg0rzés

Az el6z6 allapot

kovetd 15 napon beliil [torlendd

Az el6z06 allapot

kdvetd 15 napon beliil |torlendd

Az el6z6 allapot

kdvetd 15 napon beliil |térlendd

Az el6z6 allapot

kdvetd 15 napon beliil |térlendd

Az el6z6 allapot

kovetd 15 napon beliil torlendd

Az el6z6 allapot

kovetd 15 napon beliil |térlend6

Megdrzés

A ko6zzétételt kovetd
10 évig

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kozzétételt kovetd 5
évig
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Adat Frissités
helyére vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a kozzététel eldtt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

4. |Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az A dontés
allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal torténd gazdalkodassal |meghozatalat

Osszefiiggd, 6tmillio forintot elérd vagy azt meghalado értéki kdvetd
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értéki jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkoz6 szerzédések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzddést kotd felek neve, a szerz6dés
értéke, hatarozott idore kotott szerz0dés esetében annak
1dotartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
¢s biztonsagi célui beszerzések adatai és a mindsitett adatok,
tovabba a kozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL. térvény
9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerzodések adatai kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerzodés targyaért kikotott —
altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy konyv
szerinti értéke koziil a magasabb 0sszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatéré — egy évnél hosszabb
idotartamra kotott — szerzodéseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgaltatas egy évre szamitott Osszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targyh szerzodések értékét egybe kell szamitani

5. |A koncessziordl sz616 torvényben meghatarozott nyilvanos
adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol
készitett emlékeztetok, palyazat eredménye)

Negyedévente

6. A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai ellatasara |Negyedévente
(igy kiilondsen egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szdmara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmilli6 forintot meghaladé kifizetések

7. |Az Europai Unid tamogatasaval megvalosulo fejlesztések
leirasa, az azokra vonatkozo szerzodések

Negyedévente

8. |[Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés az ajanlatok Negyedévente
elbiralasarol, a megkotott szerzoédésekrol)

hatvanadik napig

Megdbrzés

A kozzétételt kovetd 5
évig

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
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3. szamu melléklet
Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelentés
Az igénylo személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idépontja: ...l

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfeleld szovegrész alahuzando):
Az adatokrol szobeli tajékoztatast kérek.

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani.

Az adatokrol mésolat készitését igényelem.

Nyilatkozat

AINIOtt ..o (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése
soran a felmeriil6 koltségeket a Bolcsdde részére (a megfeleld szovegrész alahuzando):

Megteritem ......c.eeeevveeeiveeeiieeereeenee Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket
nem vallalom az altalam kért informaciokrol csak olyan forméaban és modon kaphatok
tajekoztatast, ami nem okoz meg nem tériild koltséget a Bolcsddének. Tudomadsul
veszem, hogy az igény visszavondsa esetén az adatok eldallitdsdval Osszefiiggésben
visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett mésolatot (a megfeleld szovegrész alahuizandd) személyesen, postai Uton,
e-mail cimen keresztiil veszem 4t.

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkezd
elérési helyen kérek értesitést:

TelefonSzam: .......oovvviiiiii e,
(0311 LT
E-mail CIm: ...,

1gényld alairasa

Meseliget Varosi Onkormanyzati Bélcséde 20



A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

Megismerési nyilatkozat

4. szamu melléklet

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat

a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat
a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.
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A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kitelezben ko zzéteendd adatok
nyilvdnossagra hozataldnak szabalyzata

Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat

a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név

Beosztas

Aldiras

§

. =
Sxovea k “ Csechaue

KUiD (:!“j VAV Q —
weueld

« \
Coo s ool
\ 4 RN ¢ - ¥
2 |<HANC \.\‘(4‘ OO A~~~

; T
Shultetne
Aotal Evikg

— I~

Glyseete iy (4 L

Wslce Sl

Oéu@i %f pld

[ouns b d Sz Lg‘r We C/Lovs (o —
. , | { ( ) ~
Todkoles lidilks |elelucees =i (0l
ve 3»@:(/Ci
Uoudl L e b\(ﬂa csaledes = — k)&oa(( %—'
5Z§L/LDO/ l/'\C’I: @ab@@\q ‘(—CN(/L\CJQ) ’AA./ LL\J [ch L i ( égﬁ —
k,Lg@w\,q LO 0/{ /&\ \(/Q,,
}o e ov dun ¢ _ L
Uil lkkbov duna s —— \\K\; M)’ T«&D\/\O\
p— ;. elldtdst f _4_({ ] ‘JﬁL
ot Mavto S"c.cz}n"#d' ik abv iy —l- ) [( (! AR
s § " X ‘\\J.\.\/‘v\ f\l Q
Ki's S "(C{;fCQ L #IT Y MQso CL&». —f— \ ‘
ola (Q)Q)& j( \’“\ n! :
Szee bo . “xfsz LQ‘ o oo ntior tki — — 4/’&/\

Uideg il &

p QLL\Q. Lk(}jj ("
Sl + c;:.,cLCS CCCOI

| g1 g
s AHelids

Meseliget Vérosi Onkormdnyzati Boleséde

23




A kozérdeki adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kotelezden kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

Megismerési nyilatkozat

A szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat
a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelezéen kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

Fiiggelék

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithat6 koltségtérités mértékérol
A Kormany az informécios onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol szolo 2011. évi

CXII. térvény 72. § (1) bekezdés b) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptérvény 15.
cikk (1) bekezdésében meghatarozott feladatkérében eljarva a kdvetkezoket rendeli el:

1. § (1) Az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo koltségeként az alabbi mértékek vehetok
figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozo kdzvetlen 6nkoltsége, de legfeljebb
aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/mésolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozé kodzvetlen 6nkoltsége, de
legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozo kdzvetlen Onkoltsége, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus uton hasznalhat6é egyéb adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozd
kozvetlen 6nkdltsége.

(2) A masolatkészitéshez sziikséges eszkdzok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartds hianya
esetén — az (1) bekezdésben meghatarozott mértéktdl eltérden — az igényelt adatokat tartalmazé
adathordoz6 koltségeként a kozvetleniil a masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétleniil
szlikséges, bizonylattal igazolt koltség vehetd figyelembe. Az adatkezeldnek az e bekezdésben
meghatarozott mérték alkalmazhatésagat az informaciés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 31. § (2)
bekezdésében meghatarozott bizonyitasi kotelezettség keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében veheto figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet
meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetok figyelembe:

a) az adatigényld részére postai uton, Magyarorszag teriiletén beliil valo kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozo belfoldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigénylO részére postai uton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatds keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kiildeményre
vonatkozé postai szolgaltatas dija.

3.8
4.8
4/A. §

5. § A kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megallapithaté mértékébe
nem szamithato bele az az — adatigényldnek visszafizetendé — 6sszeg, amellyel az Infotv. 29. §
(4) bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megelozden megfizetett koltségtérités az
adatigénylés teljesitésének az 1-2. § alapjan meghatarozott tényleges koltségét meghaladta.

6. § A koltségtéritésnek az 1-2. § alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. § (3)
bekezdése szerint koltségtéritésként megallapithatd

a) legalacsonyabb 0sszeg mértéke 10 000 Ft,

b) legmagasabb 6sszeg mértéke 190 000 Ft.

7. § Ez arendelet a kihirdetését kovetd 15. napon 1ép hatalyba.
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